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Access 365 - Introduttivo  

Un corso completo dedicato al futuro utilizzatore di Access 
 
Codice:  20-OFF-AC-01 
Livello:  Introduttivo  
Durata:  3 gg anche su mezze giornate  
Requisiti:  Nessuno  

 
 

Teoria delle basi di dati relazionali  

• Definizione delle tabelle e loro utilizzo  

• La normalizzazione  

• Tipi di relazioni  

• Le chiavi  

• L’integrità referenziale  

• Gli indici 
 

 

 Struttura e organizzazione di un database  

• I campi di Access  

• Le date  

• Eseguire le utilità del database su un database aperto  

• Utilizzo sul database corrente dei sottocomandi Compatta database e Ripristina 
database del comando Utilità database nel menù Strumenti  

 

Le Maschere  

• Utilizzo di una maschera per l’inserimento dei dati  

• Le proprietà dei campi  

• I valori di default, le regole per l’inserimento dei dati  

• Controllo struttura a schede  
 

Le Query  

• Impostazioni di condizioni semplici e condizionate  

• L’ordinamento dei dati  

• Query su più tabelle e raggruppamento dei dati  

• Query d’aggiornamento dei dati Viale San Gimignano, 13 20146 Milano Tel.+39 
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I Report  

• Come organizzare i propri report di stampa  

• Definizione e costruzione di un report  

• Il layout della pagina  

• L’anteprima e il setup di stampa 

• La stampa 
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